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1.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в учреждении, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории учреждения.
1.5. Сотрудники «МБОУ СОШ №23», обучающиеся и их родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением.
В целях ознакомления посетителей «МБОУ СОШ №23» с пропускным режимом настоящее Положение размещается на информационном стенде в холле первого этажа здания «МБОУ СОШ №23» и на официальном Интернет-сайте.
2. Организация пропускного режима в здании учреждения.
2.1. Лицом, ответственным за пропускной режим, в целях контроля входа (выхода) посетителей ведется журнал регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).
Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
2.2. Пропускной режим для обучающихся.
2.2.1. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.
Обучение ведется в I смену – с 8.30 до 14.35 .
2.2.2. Обучающиеся дежурного класса допускаются в здание школы в 7 часов 50 минут, остальные обучающиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 20 минут до начала учебных занятий.
2.2.3. В случае опоздания, без уважительной причины, обучающиеся пропускаются с разрешения дежурного администратора или классного руководителя.
2.2.4. Выход обучающихся из здания учреждения, до окончания учебных занятий, разрешается только на основании личного разрешения классного руководителя, врача или представителя администрации.
2.2.5. Выход обучающихся из здания учреждения в учебных целях (учебные занятия по физкультуре, технологии, биологии и др.), а также на экскурсии или другие мероприятия осуществляется только в сопровождении сотрудника учреждения, ответственного за данное мероприятие.
2.2.6. Во внеурочное время для посещения дополнительных занятий обучающиеся пропускаются в учреждение по списку, составленному руководителем дополнительных занятий.
2.2.7. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий, утвержденному руководителем учреждения.
2.2.8. В случае нарушения пропускного режима или правил поведения обучающиеся могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.
2.3. Пропускной режим для работников учреждения.
2.3.1. Вход работников учреждения осуществляется без записи в журнале регистрации посетителей.
2.3.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибывать не позднее, чем за 20 минут до начала учебных занятий.
2.3.3. Все работники учреждения в выходные и праздничные дни могут проходить и находиться в помещениях учреждения только с разрешения руководителя.
2.4. Пропускной режим для посетителей учреждения.
2.4.1. Посетители – это все лица, не являющиеся обучающимися и сотрудниками учреждения. К ним относятся: родители (законные представители) обучающихся, рабочие подрядных организаций, работники вышестоящих организаций, участники открытых мероприятий учреждения и др.
2.4.2. Посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей.
При наличии у посетителей ручной клади ответственный за пропускной режим предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа посетитель не допускается в учреждение.
После записи в журнале регистрации и проверки ручной клади посетители перемещаются по зданию учреждения в сопровождении лица, ответственного за пропускной режим, или педагогического работника, к которому прибыли посетители.
2.4.3. Педагогические работники, члены администрации учреждения обязаны заранее предупредить ответственного за пропускной режим о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
2.4.4. Не запланированные посещения учреждения родителями разрешаются после окончания учебных занятий, а в экстренных случаях – во время перемены.
2.4.5. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании учебных занятий, ожидают их на улице или около поста дежурного охранника. Для родителей первоклассников в течение первого полугодия учебного года устанавливается адаптивный пропускной режим, который оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях.
2.4.6. Вход посетителей на классные собрания, открытые мероприятия учреждения осуществляется по списку, составленному классным руководителем (работником, ответственным за открытое мероприятие) без регистрации данных в журнале учета посетителей в присутствии классного руководителя (работника, ответственного за открытое мероприятие) или лица, ответственного за пропускной режим.
2.4.7. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход рабочих в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с руководителем учреждения, без записи в журнале учета регистрации посетителей.
2.4.8. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации учреждения и записью в «Журнале учета посетителей».
2.4.9. Группы лиц, посещающих учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, согласованных и подписанных руководителем учреждения.
2.4.10. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании учреждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует руководителя учреждения и действует по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигнализации с целью вызова сотрудников вневедомственной охраны.
2.5. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр помещений учреждения на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов.
3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территории учреждения.
3.1. Контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения осуществляют:
 -       завхоз;
-        вахтер – в дневное время (7.30 – 14.45),
-        уборщик служебных помещений (14.45 – 17.30)
-        сторож – в ночное время (17.30 – 7.30, ежедневно);
3.2. Список автотранспорта, которому разрешен доступ на территорию учреждения, утверждается приказом руководителя учреждения.
3.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию учреждения и груза производится перед воротами (шлагбаумом) дежурным вахтером (сторожем).
3.4. Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории учреждения осуществляется только с разрешения руководителя учреждения в специально отведенном и оборудованном месте.
3.5. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время въезд автотранспорта на территорию учреждения осуществляется после согласования с руководителем учреждения.
3.6. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией учреждения.
3.7. Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию учреждения без согласования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует руководителя учреждения и по его указанию при необходимости – территориальный орган внутренних дел 
4. Обязанности дежурного по зданию (сторожа).
4.1. Дежурный по зданию (сторож, вахтер) должен знать:
-  должностную инструкцию;
-  инструкцию по пропускному режиму в учреждении;
-  особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории;
-   расположение и порядок работы охранно-пожарной сигнализации, систем экстренного вызова полиции, средств связи, пожаротушения, правила их использования;
-   порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.
4.2. На посту дежурного по зданию (сторожа) должны быть:
-  телефонный аппарат, технические средства экстренного вызова полиции;
-   инструкция по пропускному режиму в учреждении;
-   телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации учреждения.
4.3. Дежурный по зданию (сторож, вахтер) обязан:
перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста, и о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема-сдачи дежурства;
доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору, руководителю учреждения;
осуществлять пропускной режим в учреждение в соответствии с настоящим Положением;
обеспечить контроль за складывающейся обстановкой в здании и на территории учреждения;
[image: C:\Users\Н.В.Даниленко\Pictures\2015-12-22\Сканировать10001.BMP]
image1.png
Tlpwisto Ha YTBEPKIAAIO:
HearoTHeCKkoN coneTe JIHpeKTOp MyHHIIHATLHOTO GloUKETHOTO
0G111E0GPATORATEALHOTO YAPEAACHHA
Tiporokor Ne_I_ o6pazonatebioli

0131.08.2015 1

MNOJIOKEHHE
o nponyckuom pezume s MEOY COII

1. OGmme no10menNs .

1.1. Hacrosuee Tonoxenne papaGorano Ha ocnosamui Peraavent
oGpasosaTensibX yupexacumii b cootsercrsun ¢ 3axonom Poceuiickoi
enepaunn «O5 oGpazosanuiy.

Lens  nactosmero  moaokenus — ofecneucnue  oGmeCTREHHOI
GesomacHocTH © 31aHMM W Ha Teppuropuu «MBOY COLI Ne23» (aanee
yupeKACHHE),  NPEAYNPEAIEHHE  TEPPOPHCTHICCKOH,  IKCTPEMHETCKO
JCATENLHOCTH W APYTMX  TPOTHBONPABHbIX JesMMii B OTHOUICHMH
oGyHaIOIXCH, 1CAATOTHAECKHX H HHbIX PAGOTHHKOB YUpeskACHIA.

1.2. TIponycxiiofi pexuM B YUPEAISHHH — 9TO NOPAAOK, YCTANAIHBACN ki
yupeRAeHueN, He  MpoTHBOpewauii 3aKomopateabersy Pocemiickoii
Weaepanun H oGeCTICNUBACMHI COBOKYMHOCTbIO MEPOMPHATH W npanhi,
JCKTIOHAIONINY BOIMOKHOCTS GECKOHTPOIBHOTO BXOAA (BHIXOE) JINIL B 31aHHE
yupeAIEHHS, Bbe3na (RHEINZ) TPANCIOPTHBIX CPEACTR HA TEPPHTOPHIO

yupexaeuus.
TlponycKioii pexuM B Y4pEAICHUN OOCCHEUNBACTER  yETAHOBICHNCN
JanpeTa A  rOCEWeHHE  YWPEKICHWA  IMUAMM, IE  ABAFIOULIMHCA

o yHAIOUMMHCH 1t PAGOTHMKAMH YHPEAICHIA (1a7€E — NOCCTATENH) BO BpEA
oCpalomATENBIOr0  MpONECEA, B WACH, NPEAYCMOTPEIMbC  paciucauies
3ansTH 1 pexINOM PABOTH YUPEKACHMS

1.3. OTBETCTHeHHBIMN 38 OPFANH3ALNIO W KOHTPOIb MPOUYCKHOTO PekiMa
I 4PERACHHH ABITIOTCA:
) A1, y1107HOMONEHHHIE PYKOBOAHTEACN YUpEARICINA:
pHi anMumMCTpaTOp, ACKYpHb yunTenn (7.30 — 15.30, »
paboriie Anm);
- baxrep - B anesnoe Bpena (7.30 — 14.45),
- yGopumk caykeGubix noveutenuii (14.45 - 17.30)
© Cropox - B Hounoe Bpems (17.30 — 7.30, exeanenno):





image2.png
BRABIATL ML, MHTAIOWNXCA B HAPYWCHHE YCTAHORACHHMIX NPARILI
[pORHKHY'™. 11 TEPPHTOPHIO YHPEAACHHA, CONCPUINTH MPOTHBONPARHLE
JCTCTBHA B OTHOMIGHHH OBYWRIOUMXCA M  COTPYAIMKOB YUPCKACHMA,
JviecT: 1 0GOpYAOBaHMA, mpeceaTh X ACHCTBHA B pamkax cmocit
KOMMeTeH1 i, i B HEOBXOMMMBIX CIY4asX ¢ MOMOILBIO CPEACTH TPEBOKHOH
1 PRAAIY 1 53BATH TPYIINY 3AEPKAHHS BHERCIOMCTBEINOT OXpaiibi 3
TIpOR" 07111 O6XOA TEPPHTOPHN YUPEIAACHHS COTIACHO YCTANORACHHOMY

1 1dHKy 03X0JI05, 1O He pexe deM 3 Pasa B ACHE: NEPE HAUAIOM yueoro
I lecca, 10 BPCMA NMEPECMEHB M MOCIE OKOHMANHA YHeSHMX 3aHTHiL, npH
11 AGXOMM-HCTH  OCYUIECTBAATS AONOMHWTEABHbI OCMOTP TeppHTOPHH 1
1 enen

NP © 0Py eI MOAOIPHTENBHBIX AHIL, BIPHIBOONACHLIX ILIH
111 O3PHTC 'BII11Y IPEAMETOB H APYTUX BOIMOWKHBIX IPEANOCHLIOK K

\ ABRIHAT (B CITYALAAM BH3BATE MOMILHIO W ACHCTROBAT COTIACHO
¢ KeBHO' WiCTPYKUNH.

£ Jlewy' it 10 3nauHIO (CTOPOK,BAXTEP) HMEET IPABO:

Tpe6o aTi 07 OGYNBIOWMXCA, COTPYINHKOB YWpEAZCHIN # moceTHTeC
- moger s 114¢T0mero TloA0KEHNS, NPABII BIYTPEHIEro PACHOPAAKAL
TpeGe ATl UCMCATCHHOTO  YCTPANCGHNA  BRABACHIbX HCAOCTATKOR,

1 “ceKaT! 10111 1H HAPYMICHNA PACTIOPAAKA ZUHA  NPONYCKHOFO PEXHMA;
TR MoANGHES  CBOMX CAYKeOHBX OGH3AMHOCTCH MOAB3OBATLCH

1 HCTBAY 1 CNACI W APYTHM OGOPYAOBAHMEN, MPHHALICKAINM YHPEKICHHIO:
ocyIn I 3ANCPKANNE HAPYUHTEH H BH3BATE NOAHIIHIO

4.5. 7Ky pioMY 110 3AaHWIO (CTOPOKY) 3ANpENIAeTCH:
HOKH, Ti, 1/0¢T 663 PAIpElICHH AAMMHNCTPAIIN YIPERACH AT

JOMyc ath 14 OGBEKT NMOCTOPOHHMX JMU ¢ HAPYUICHHEM YCTANOBACHNbIX
1

PA3L WaT, 1OCTOPOHNIM THLAM HHGOPMALLIIO 06 OXPAACMOM 0FbeKTE
11 SHAKe ¢TI €ro OXpaNE;

Wa AGoucy  MecTe  ynoTpeGasTh  CUPTOCOACPWAIME  MANWTKM,
¢ 1GoanKn; 0:1L1e KOKTelH, THBO, HAPKOTHUECKHE BEECTRA, NICHXOTPOMNbIC

1 OKeHMC Kue neiiecTsa.

Otpe” “Tre it 38 BHMOHERHE MCPONPHATHIE
1o ar wreppopucTieckoit saumre «MBOY COLII 23

7 13.B.CropoGoraton




